ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных услуг органов местного самоуправления администрации Салаирского городского поселения

	№
п/п
	Наименование
муниципальной
услуги 
(функции)
	Нормативный
правовой акт, 
устанавливающий 
полномочие 
органа местного 
самоуправления
	Орган местного
самоуправления,
предоставляющий 
муниципальную услугу
(исполняющий 
муниципальную функцию)
	Реквизиты 
административного
регламента

	1
	2
	3
	4
	5

	ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ ОТДЕЛ

	1.
	Работа
с обращениями
граждан
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Администрация Салаирского городского поселения, организационный отдел, начальник организационного отдела Конышева Л.В.
Тел: 4-03-41
	Срок исполнения 30 дней (устное или письменное обращение) Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	2.
	Запись и организация личного приёма  Главы Салаирского городского поселения
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Администрация Салаирского городского поселения, организационный отдел, начальник организационного отдела Конышева Л.В.
Тел: 4-03-41
	Часы работы:  каждый понедельник с 14-00 часов до 17-00 часов

	3.
	Взаимодействие с общественностью, координация деятельности общественных объединений, организация общественных мероприятий Салаирского городского поселения
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Администрация Салаирского городского поселения, организационный отдел, начальник организационного отдела Конышева Л.В.
Тел: 4-03-41
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	4.
	Организация и проведение встреч с населением и общественными организациями
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Администрация Салаирского городского поселения, организационный отдел, начальник организационного отдела Конышева Л.В.
Тел: 4-03-41
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	5.
	Выдача копий правовых документов физическим и юридическим лицам
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Администрация Салаирского городского поселения, организационный отдел, начальник организационного отдела Конышева Л.В.
Тел: 4-03-41
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	ОТДЕЛ  БЛАГОУСТРОЙСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И СТРОИТЕЛЬСТВА

	1.
	Консультации населения по вопросам благоустройства,архитектуры и строительсва
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	 

Отдел благоустройства, архитектуры и строительства;
Начальник отдела Донченко Н.И.
Тел: 4-02-77
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	2.
	Проведение обследований жилищно-бытовых условий граждан
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Отдел благоустройства, архитектуры и строительства;
Начальник отдела Донченко Н.И.
Тел: 4-02-77
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	3.
	Организация работ по благоустройству дворовых территорий, создание условий и обустройство мест для массового отдыха жителей районов города
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Заместитель главы Суворова М.И. Тел: 4-06-92 Отдел благоустройства, архитектуры и строительства;
Начальник отдела Донченко Н.И.
Тел: 4-02-77
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	4.
	Очистка дорог и улиц частного сектора от снега
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Отдел благоустройства, архитектуры и строительства;
Начальник отдела Донченко Н.И.
Тел: 4-02-77
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	5.
	Содержание, ремонт и благоустройство воинских захоронений, мемориальных сооружений, санитарная очистка территорий районов города
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Заместитель главы Суворова М.И. Тел: 4-06-92 Отдел благоустройства, архитектуры и строительства
Начальник отдела Донченко Н.И.
Тел: 4-02-77
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	ЭКОНОМИЧЕСКИЙ  ОТДЕЛ

	1.
	Консультирование граждан пор вопросам получения кредитов на развитие ЛПХ через «Россельхозбанк»
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	2.
	Консультирование по вопросам  производственно-финансовых планов
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	3.
	Консультирование по вопросам торговли, бытового обслуживания населения
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	4.
	Консультирование  индивидуальных предпринимателей и субъектов малого бизнеса по вопросам получения займов, сбору пакетов документов для получения займов, кредитов
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	5.
	консультирование по вопросам защиты прав потребителей
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	6.
	Выдача разрешений на размещение мелкорознечной нестационарной (уличной) торговли и летних площадок на территориирайонов города
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	7.
	Организация и проведение на территории города ярморок и торгового обслуживания при проведении культурно-массовых мероприятий
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Экономический отдел,
Начальник экономического отдела:  Кузнецова Е.А.
Тел: 4-02-00
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	ОТДЕЛ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА И КОНТРОЛЯ

	1.
	Консультирование по вопросам составления бухгалтерского учёта
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Начальник отдела бухгалтерского учёта и контроля,
начальник отдела: Соколова Е.М. Тел: 4-05-56
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	2.
	Выдача справок о начислении заработной платы, подтверждающих трудовой стаж
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Начальник отдела бухгалтерского учёта и контроля,
начальник отдела: Соколова Е.М. Тел: 4-05-56
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 12-00 до 13-00 часов

	ГРАЖДАНСКАЯ ОБОРОНА  и ЧРЕЗВЫЧАЙНЫЕ СИТУАЦИИ

	1.
	Информирование населения  и организаций по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера  и их последствий
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Главный специалист ГО и ЧС администрации Салаирского городского поселения,
главный специалист ГО и ЧС Володькин В.В.
Тел: 4-12 -90
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв
 12-00 до 13-00 часов

	ЮРИДИЧЕСКАЯ  СЛУЖБА

	1.
	Консультации для населения по вопросам оформления документов в вышестоящие органы,
оказание информационной помощи с использованием «Консультант +»
	Федеральный закон №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г.;
Устав Салаирского городского поселения
	Главный специалист (юрист),
Администрация Салаирского городского поселения главный специалист  
Тел: 4-02-77
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 
12-00 до 13-00 часов

	СЕКРЕТАРЬ

	1.
	Выдача справок о составе семьи
	
	Секретарь Асачая Е.В. Тел: 4-05-16
	Часы работы ежедневно с 8-00 часов до 17-00 часов, перерыв 
12-00 до 13-00 часов

	КОММИСИЯ ПРИ ГЛАВЕ САЛАИРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

	1.
	Оказание материальной помощи
	
	Комиссия при главе Салаирского городского поселения
	


